........ في : ........./04/19
من السيد:........... 
   ر.ب.ت.وI.......
العنوان : ...........
الى  السيد المحترم :
مدير وكالة البنك المغربي للتجارة الخارجية ـ ال..........
الموضوع :إخبار بضياع دفتر شيكات   
	المرجع : ........
سلام تام بوجود مولانا الامام
	و بعد : صلة بالموضوع و المرجع المشار إليهما أعلاه ، لي عظيم الشرف بان أتوجه إليكم بهذا الطلب و الرامي إخباركم بضياع دفتر شيكات  في ظروف غامضة قصد اتحاد الإجراءات القانونية اللازمة. 
سيادة المدير  المحترم ، ليكن في كريم علمك، انني تسلمت دفتر الشيكات بتاريخ .........12/05 الذي سحبته من لدن وكالتكم في التاريخ المذكور، وهو ما قد يساعدني على التمكن من معرفة الارقام التسلسلية للشيكات  التي ضاعت مني   ظروف غامضة ضمن هذا الدفتر، و لهذا ارتأيت إخباركم والتوجه الى سيادتكم  لاتخاذ الإجراءات القانونية والإدارية  المناسبة.
و الى ذلكم الحين تفضلوا بقبول اسمى عبارات التقدير و الاحترام ، و دمتم في خدمة الصالح العام .
و السلام 	
امضاء : ..........
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