من: ..............................
الصفة: ..............................

رسالة شكر وتقدير

إلى السيد(ة): ..............................
الصفة / المؤسسة: ..............................

تحية طيبة وبعد،
يسعدني أن أتقدم إليكم بخالص عبارات الشكر والتقدير والامتنان، على .............................. (المجهودات القيمة / الدعم / حسن الاستقبال / التعاون المثمر / المساعدة)،
التي بذلتموها بمناسبة: ..............................،
والتي كان لها بالغ الأثر في: ...............................
إن ما أبديتموه من روح المسؤولية والتفاني والإخلاص في العمل يستحق كل التقدير والثناء، وهو مثال يحتذى به.
متمنياً لكم دوام التوفيق والنجاح في مهامكم.
وتفضلوا بقبول أسمى عبارات الشكر والتقدير.

حرر بـ: ....................  في: ....................

الإمضاء: ....................
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