الحمد لله وحده                                                               …………. في :……….

من السيدة : ……
العنوان: ……………..


إلى السيد:
عامل  صاحب جلالة الملك على إقليم…………..
 
الموضوع : شكاية حول المنحة

تحية طيبة و بعد،

                 فعلاقة بالموضوع المشار إليه أعلاه، يشرفني سيادتكم التقدم إليكم بهاته الشكاية، والتي جاءت نظرا لإغفال إدراج اسم ابنتي/ابني ………….، الحاملة لبطاقة التعريف الوطنية رقم : ...............  ضمن لائحة طلبات المنحة و ذلك راجع ربما لسهو أو تشابه في الأسماء أو نتيجة عُطلٍ بالموقع الإلكتروني الخاص بالمنح.
              و لهذه الأسباب، أرجو من سيادتكم المساعدة نظرا لظروفي الاجتماعية، وفي انتظار ذلك تقبلوا مني فائق التقدير و الاحترام. 
و دمتم في خدمة الصالح العام
التوقيع: ............
