........ة في: 04/04/..........6
من السيد   :.............
رقم البطاقة الوطنية :C...............
الى  السيد :
مدير وكالة البنك الشعبي   بال.............ة  
الموضوع : طلب الحصول على شهادة معرفة المبلغ المتبقي من  القرض
	المرجع : حساب رقم :................. 
سلام تام بوجود مولانا الإمام
	و بعد : صلة بالموضوع و المرجع المشار إليهما أعلاه ، لي عظيم الشرف بان أتوجه إليكم بهذا الطلب و الرامي الى مساعدتكم لي من اجل الحصول على  شهادة التي توضح المبلغ المتبقي للقرض الذي اخذته من وكالتكم .
سيادة المدير المحترم ، ليكن في كريم علمكم انني احد زبناء وكالتكم الموقرة، وارغب في الحصول على هذه الميزة ،  و احيطكم علما انني مستعد للالتزام بكافة القوانين   و الاجراءات الجاري بها العمل في هذا الشان .
و إلى ذلكم الحين تفضلوا بقبول أسمى عبارات التقدير و الاحترام ، و دمتم في خدمة الصالح العام .  
و السلام 
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