

........ في :02/12/ .......

                 من : ......  ،  
                 رقم ب.ت.و : .....          
         رقم الحساب :  4.......
عنوانه  : زنقة ............ .


      الى السيد  : مدير وكالة البنك 
                الشعبي بال.......... 

 الموضوع : طلب الحصول على قيمة التأمين على القروض التي سبق أن حصلت عليها من مؤسستكم .
سلام تام بوجود مولانا الإمام 
وبعد ، علاقة بالموضوع المشار إليه أعلاه  ، أتشرف سيدي المدير بان أتقدم إلى جنابكم الموقر بطلبي هذا ، آملا أن يحظى بوافر عنايتكم واهتمامكم وملتمسا من خلاله من معاليكم التفضل بالموافقة على تمكيني من قيمة التأمين على القروض التي سبق أن حصلت عليها من مؤسستكم حتى الآن .
 وفي الاخير تفضلوا سيدي بقبول أسمى عبارات التقدير والاحترام.
والسلام. 
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