اسمك الشخصي………………………………
مسمّاك الوظيفي……………………………
اسم شركتك………………………………….
رقم الهاتف / البريد الإلكتروني…………………



الموضوع: طلب إرسال الفواتير الخاصة

 بـاسم …………………………………………. 


الفاضل  الفاضلة  : اسم المسؤول أو اسم الشركة الموردة ،
تحية طيبة وبعد،
أتوجه إليكم بالشكر الجزيل على تعاونكم الدائم وخدماتكم المتميزة.
يرجى التكرم بتزويدنا بالفواتير المتعلقة بـ  : ذكر نوع الخدمة أو المنتجات، مثل: التوريدات الأخيرة /
 خدمات شهر ………………….
نظراً لمتطلبات نظام الأرشفة والتدقيق الداخلي لدينا، 
نرجو منكم إرسال هذه الفواتير بصيغة …………………. لسهولة إدراجها في أنظمتنا.
· رقم أمر الشراء: …………………………………….
· الفترة الزمنية: ……………………………………….

شاكرين لكم حسن تعاونكم الاستجابة السريعة لطلبنا.
وتفضلوا بقبول فائق الاحترام والتقدير،

