السمارة في : ……………….
من السيد: .............
الساكن :.......... .
الى  السيد :
مدير وكالة البنك المغربي للتجارة الخارجية بال.........ة 
الموضوع : طلب المساعدة من اجل تسديد قرض .
المرجع : حسابي البنكي رقم : .............
سلام تام بوجود مولانا الامام
و بعد : صلة بالموضوع و المرجع المشار اليهما اعلاه ، لي عظيم الشرف بان اتوجه اليكم بهذا الطلب و الرامي الى مساعدتكم لي من اجل تسديد القرض الذي سبق لي و ان استفدت منه لدى وكالتكم الموقرة .
سيدي المدير المحترم ليكن في كريم علمكم انني ارغب في تسديد ما تبقى من القرض الذي سبق واخدته من وكالتكم المحترمة دفعة واحدة.
لذا ا رتأيت التوجه اليكم بهذا الطلب و كلي امل في جنابكم الموقر من اجل ايجاد صيغة مناسبة لاداء هذا الدين .
و الى ذلكم الحين تفضلوا بقبول اسمى عبارات التقدير و الاحترام ، و دمتم في خدمة الصالح العام .
و السلام 	

امضاء : .........
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