........ة في : 01.......
لفائدة ...........
رقم البطاقة الوطنية :...................
الساكن : .............
رقم العداد: العقدة:..............
    الى السيد المحترم : مدير المكتب الوطني للكهرباء
 و الماء الصالح للشرب قطاع الماء

الموضوع :   طلب سداد  فاتورة الماء على اقساط شهرية.

سلام تام بوجود مولانا الامام

وبعد، يشرفني كامل الشرف بان أتقدم الى سيادتكم الموقرة بطلبي  هذا راجيا من جنابكم الكريم  اعطائه وافر العناية والاهتمام وملتمسا من جنابكم الموقر تقديم ما يليق بمضمون طلبي  المذكور اعلاه.
سيدي المدير المحترم طلبي هذا يتلخص في ما يلي:
     نظرا لظروفي المادية اليسيرة  تفاجأت بالفاتورة الخاصة بالعداد المائي لمنزلي والتي تحمل قيمة مادية جد مرتفعة لم يسبق لي تاديتها من قبل وحيث ان المبلغ الموجود في الفاتورة يمس بحالتي المادية خاصة وان دخلي الشهري بالكاد يتكافى مع مصاريف اليومية لعائلتي باعتباري  كمواطن انتمي الى الطبقة  المتوسطة من سكان ..................  
لأجله فإنني ألتمس من سيادتكم إنصافي والتدخل لفائدتي والقيام بتقسيط فاتورة الجولة 06 لفترة الاستهلاك 09/2013 لمدة شهرين و انا على استعداد للوفاء بوعدي .

                وفي الاخير تفضلوا سيدي المحترم بقيول اسمى ايات التقدير والإحترام.
                           والســــلام
  الامضاء ...................
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